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ПЕРЕЧЕНЬ
ИСХОДНЫХ ДАННЫХ И МАТЕРИАЛОВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ

ОЦЕНКИ ПРОИЗВОДСТВА СЕРТИФИЦИРУЕМОЙ ПРОДУКЦИИ.

1. Сведения общего характера.
	1.1
	Наименование организации-изготовителя продукции.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.2
	Фамилия, Имя, Отчество, телефон (код города):

Руководитель
	

	
	Главный инженер
	

	
	Руководитель ОТК
	

	
	Главный конструктор
	

	
	Главный технолог
	

	
	Главный метролог
	

	
	Главный механик
	

	
	Ответственный за проведение работ по сертификации, телефон
	________________________________________________________________________________________

	1.3
	Юридический, почтовый, фактический адреса.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.4
	Наименование продукции, с указанием кодов 

ОКП и ТН ВЭД


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.5
	Год начала промышленного производства сертифицируемой продукции.
	________________________________________________________________________________________



	1.6
	Сертифицировалась ли ранее данная продукция
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.7
	Годовой объём выпуска в натуральном выражении.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.8
	Основные потребители (заказчики) продукции, их адреса.


	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.9
	Организация – разработчик техдокументации на продукцию (почтовый адрес, телефон).
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.10
	Калькодержатель документации.


	_______________________________________________________________________________________

	1.11
	Имеют ли место случаи отступления от нормативной, конструкторской документации? Если да, то каков порядок оформления этих отступлений.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.12
	Литера, присвоенная документации.
	

	1.13
	Наличие Гигиенического  заключения            (письма)  от служб Госсанэпиднадзора России.
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	1.14
	Наличие Лицензии (разрешения) от органов Госгортехнадзора на право проектирования и изготовления подведомственной продукции (при необходимости)
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




2. Проверка и оценка готовой продукции.
	2.1
	Осуществление подконтрольной эксплуатации и (или) сервисного обслуживания.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	2.2
	Сведения о рекламациях на весь объём реализованной продукции за последний год.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	2.3
	Перечень дефектов указанных в рекламациях.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




3. Входной контроль.
	3.1.
	Установлено ли должностное лицо, ответственное за организацию проведения входного контроля, где определены его права, обязанности и ответственность
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3.2
	Имеется ли документ, регламентирующий порядок организации входного контроля
	________________________________________________________________________________________



	3.3
	Имеется ли документ определяющий необходимые  виды и объемы  проведения входного контроля
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3.4
	Имеется ли перечень продукции,  подлежащей входному контролю


	________________________________________________________________________________________

	3.5
	Учитываются ли в определении объема входного контроля данные испытаний или другие документированные доказательства качества, представляемые поставщиком
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	3.6
	Предусмотрена ли процедура разрешения запуска в производство продукции без входного контроля. 

Идентифицируется и регистрируется ли продукция, поступившая в производство без положенного входного контроля?
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3.7
	Используются ли материалы и комплектующие, если они по контролируемым параметрам не соответствуют требованиям НТД?
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	3.8
	Имеются  ли сертификаты соответствия на комплектующие? Если  да, то на какие?


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

	3.8
	Каким образом осуществляется регистрация результатов входного контроля?


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3.9
	Осуществляется ли изоляции забракованных материалов и комплектующих?


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	3.10
	Наличие на предприятии специальных лабораторий (химических, металлографических, прочности и т.п.)?

Порядок и сроки их аттестации.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




4. Проверка и оценка технологических процессов.
	4.1
	Наличие СТП (других документов) на технологические процессы (операции).


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	4.2
	Перечень особо сложных и ответственных техпроцессов (операций).


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	4.3
	Оснащены ли все рабочие места необходимой технической документацией и рабочими инструкциями
	________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

	4.4
	Наличие графиков проверки соблюдения технологической дисциплины и их соблюдение.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




5. Проверка и оценка технического контроля и испытаний.
	5.1
	Наличие СТП (других документов), регламентирующих деятельность ОТК и проведение испытаний.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.2
	Численность ОТК (конкретно: на входном контроле, операционном, приёмочном и подконтрольной эксплуатации).


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	5.3
	Регистрация результатов контроля на каждом этапе производства.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	5.4
	Характер осуществляемого контроля качества продукции (сплошной, выборочный, непрерывный и т.п.) и анализ его результатов.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.5
	Наличие и выполнение графиков поверки, технического обслуживания и ремонта контрольно-измерительного инструмента, приборов и оснастки. 
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	5.6
	Контроль и испытания в процессе производства




	5.6.1
	Установлено ли должностное лицо, отвечающее за организацию и эффективность контроля и испытаний в процессе производства, где определены его права, обязанности и ответственность
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

	5.6.2
	Имеется ли документы, регламентирующие организацию и порядок проведения контроля и испытаний, а также определяющиевиды и объемы  контроля и испытаний в процессе производства
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.6.3
	Обеспечивается ли гарантия того, что в производство не запускается продукция, не прошедшая контроль (испытания), или до получения результатов испытаний
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	5.6.4
	Исключена ли возможность попадания дефектной продукции на последующие технологические операции
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	5.6.5
	Обеспечено ли обозначение (маркировка) несоответствующей продукцией таким образом, чтобы ее можно было четко идентифицировать
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	5.6.6
	Наличие изоляторов брака


	________________________________________________________________________________________

	5.7.


	Окончательный контроль и испытания

	5.7.1
	Обеспечивает ли система контроля и испытаний проверку всех параметров готовой продукции, которые должны быть обеспечены по техническим условиям
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.7.2
	Установлено ли должностное лицо, отвечающее за организацию и эффективность окончательного контроля и испытаний, определены ли его права, обязанности и ответственность

Кто утверждает данные и документацию по результатам контроля и испытаний и дает разрешение на отправку продукции потребителю
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.7.3
	Наличие стендов для испытаний готовой продукции и их аттестация.

Виды испытаний, на которые аттестованы стенды. Кто проводит аттестацию.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	5.7.4
	Имеются ли в наличии полный комплект методик и программ проведения испытаний (приемо-сдаточных, периодических, типовых, на надежность и т.п.), разработанных в соответствии с действующей НТД.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.7.5
	Наличие процедур и осуществление контроля за доработкой несоответствующей продукции


	________________________________________________________________________________

	5.7.6
	Какие подтверждения качества продукции отправляются потребителю
	________________________________________________________________________________

	5.8


	Протоколы контроля и испытаний

	5.8.1
	Протоколируются ли на предприятии данные о качестве, получаемые при приемке продукции
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.8.2
	Протоколируются ли данные о качестве, получаемые в процессе испытаний (периодических, типовых, контрольных и т.п.)
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	5.8.3
	Включают ли протоколы контроля и испытаний следующее:

· вид проводимого контроля/испытаний и критерии приемки;

· дату проверки;

· идентификацию используемого оборудования;

· персонал, ответственный за контроль и испытания, подразделение предприятия;

· необходимые подписи и решение о приемке или отбраковке продукции;

· проверяемые параметры 

· действия, предпринимаемые с несоответствующей продукцией. 
	________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	5.8.4
	Ясно ли в протоколах указывается тот факт, что продукция прошла или не прошла контроль и/или испытания в соответствии с установленными критериями приемки
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	5.8.5
	Дата проведения и номер протокола  последних периодических  испытаний.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




6. Управление контрольным, измерительным и испытательным оборудованием

	6.1
	Существуют ли документированные процедуры по управлению, техническому обслуживанию и поверке (калибровке) контрольного, измерительного и испытательного оборудования (ИО).
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6.2
	Все ли измерительное и испытательное оборудование, включая поставленное потребителем, включено в систему калибровки (поверки), проводимой на предприятии и/или внешними поверочными службами
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6.3
	Имеется ли приказ о назначении лица, ответственного за метрологическое обеспечение (МО)
	______________________________________________________________________________________

	6.4
	Назначены ли в подразделениях предприятиях лица, отвечающие за состояние измерительного и испытательного оборудования в своих подразделениях
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6.5
	 Обладает ли метрологическое подразделение предприятия:

- кадровыми ресурсами

· необходимым справочно-информационным фондом нормативных и методических документов для проведения метрологической экспертизы

· нормальными условиями для проведения измерений, поверки, хранения, эксплуатации и ремонта средств измерений
	______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6.6
	Используются ли в качестве испытательных средств образцовые СИ и образцовое оборудование (в том числе компьютерные средства и программное обеспечение), каковы условия их содержания
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6.7
	Имеется ли право на проведение ремонта и поверки
	______________________________________________________________________________________

	6.8
	Проводится ли проверка образцовых СИ и оборудования на соответствие признанным стандартам и как регистрируются такие поверки
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6.9.
	Проводится ли метрологическая экспертиза конструкторской и технологической документации
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.10
	Существует ли перечень используемого на предприятии контрольного, измерительного и испытательного оборудования, подлежащего периодической поверке и аттестации


	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

	 6.11
	Обеспечены ли технологические процессы изготовления, контроля и испытаний необходимыми  оборудованием и средствами измерений 
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.12
	Все ли СИ, используемые в производстве, охвачены поверкой
	______________________________________________________________________________________

	 6.13
	Все ли испытательное оборудование аттестовано в соответствии с установленным порядком
	______________________________________________________________________________________

	 6.14
	Проводится ли метрологическая аттестация нестандартизованных СИ


	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.15
	Имеются и выполняются ли графики поверки СИ и аттестации ИО


	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.16
	Имеются ли в наличии методики поверки СИ и аттестации ИО
	______________________________________________________________________________________

	 6.17
	Идентифицировано ли с помощью клейм, меток, наклеек, бирок и другими методами измерительное и испытательное оборудование, чтобы было видно следующее: идентификационный или серийный номер, дата последней поверки, кем она проводилась, дата следующей поверки.
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.18
	Читабельны ли клейма на приборах о проведенных поверках


	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.19
	Ведутся ли записи о поверке и аттестации СИ и ИО. Содержат ли они:

· Наименование изделий, идентификационный номер и расположение при использовании;

· Периодичность проведения поверок;

· Ссылку на процедуру проверки;

· Дату последней поверки, кем она проводилась;

· Идентификацию используемого при проверке нормативного документа;

· результаты последней поверки;

· дату следующей поверки.

· 
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.20
	Поддерживаются ли требования к помещениям и состоянию окружающей среды во время проведения поверки, при хранении и использовании измерительного и испытательного оборудования и образцовых средств измерений
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.21
	Каким образом исключается на местах возможность работы с приборами и оборудованием, у которых просрочены сроки поверки или аттестации
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	 6.22
	Обеспечена ли безопасность контрольной, измерительной и испытательной аппаратуры от несанкционированного вмешательства
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


7. Проверка и оценка технического обслуживания и ремонта 

технологического оборудования, оснастки и инструмента.
	7.1
	Наличие СТП (других документов).


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	7.2.
	Наличие графиков проверки технологического оборудования на технологическую точность и их выполнение.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	7.3
	Наличие графиков ППР технологического оборудования, оснастки и их выполнение.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	7.4
	Наличие паспортов на оборудование, оснастку и регистрация в них произведённых ремонтов.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



8. Погрузочно-транспортные работы, упаковка и хранение.
	8.1
	Наличие и выполнение документально оформленных процедур (СТП, инструкций, и т.п.) по погрузочно-транспортным работам, упаковке, консервации, хранению.
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	8.2
	Наличие процедур учёта и идентификации продукции и её составных частей в процессе всех перемещений и хранения.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	8.3
	Выделение в цехах площадок для межоперационного хранения заготовок и деталей.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	8.4
	Порядок регистрации и учёта продукции и материалов в период их хранения с целью идентификации. 
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	 8.5
	Определены ли документально требования к складским помещениям и условиям хранения, исключающим возможность нанесения ущерба качеству сырья, материалов, комплектующих изделий и готовых изделий
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


8. Объекты обследования производства и документация, регламентирующая правила проведения работ на предприятии.

	Объект обследования
	Действующая техническая и нормативная документация на продукцию и порядок проведения работ. Номера и названия.

	1. Конструкторская, технологическая и нормативная документация на сертифицируемую продукцию.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	2. Входной контроль материалов, полуфабрикатов и комплектующих изделий.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3. Технологические процессы и их соблюдение.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	4. Технологическое оборудование и оснастка.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	5. Приемочный контроль и приемо-сдаточные испытания продукции.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	6. Метрологическое обеспечение производства.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	7. Упаковка, транспортировка и хранение готовой продукции.


	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


